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Joukkueenjohtaja merkittavassa roolissa

FC Hongan joukkueenjohtaja on joukkueen vanhempien valitsema
luottamushenkild, joka edustaa joukkuetta tasapuolisesti ja seuran arvojen ja
toimintatapojen mukaisesti. Joukkueenjohtaja on joukkueen keulakuva, joka
johtaa joukkuetta kaikissa muissa kuin valmennuksellisissa asioissa.

Joukkueenjohtajan rooli on merkittava niin joukkueen kuin koko seuran
kannalta. Joukkueenjohtaja on seuran virallinen edustaja joukkueessa ja toimii
yhteyshenkilona seuran ja joukkueen valilla. Joukkueenjohtajalla on seuran
antamat oikeudet toimia tehtavassa ja seura tukee joukkueenjohtajaa
tehtavassaan.

Joukkueenjohtajan hyvia ominaisuuksia ovat avoimuus, yhteistyokyky seka
kyky ottaa huomioon lapsen tai nuoren nakékulma kaikessa toiminnassa.

Hienoa, etta olet ottanut taman tehtavan vastaan!

Seura kannustaa joukkueita valitsemaan riittavasti toimihenkil6ita, jotta
yksittaisen joukkueenjohtajan tehtavat eivat tyollista liikaa. Joukkueenjohtajan
apuna voivat olla esimerkiksi pelijoukkueenjohtaja, varustevastaava ja
viestintavastaava. Taloudenhoitaja tulee valita kaikissa joukkueissa.

Joukkueenjohtajan opas on tukena tehtavien hoidossa ja oppaassa kerrotaan
joukkueenjohtajan vastuista sekd FC Honka ry:n toimintatavoista ja linjauksista.
Voit aina olla toimistolle yhteydessa, jos sinulla tulee kysyttavaa! Yhteystiedot
loytyvat nettisivuiltamme www.fchonka.fi

Me ollaan Honka!
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1. Yleisia toimintaohjeita joukkueille

FC Hongan valmentajien, seuratydntekijoiden, hallituksen, vanhempien ja
joukkueen toimihenkildiden tehtiva on tarjota lapsille ja nuorille hyvat
mahdollisuudet jalkapallon pelaamiseen. Aikuisina olemme luomassa hyvas,
pelaajia kunnioittavaa ilmapiiria sekd toimivia kaytantoja, jotka tukevat
lasten ja nuorten kehitysta seka tuovat iloa tekemiseen.

Vapaaehtoiset seuratoimijat ovat elintarkeits, silla ilman heit3, joukkueiden
olisi mahdoton toimia. FC Honka seurana tukee ja koordinoi vapaaehtoisten
toimijoidensa tyota. Jotta toiminta olisi yhdenmukaista ja organisoitua, on
seura luonut toimintaohjeet joukkueiden toimihenkilgille.

Merkittava osa seuran kaytannon toiminnasta ja paatoksistd tehdaan
yksittdisen joukkueen tasolla. Joukkueella on itsendistd paatdsvaltaa
koskien joukkueen asioita. Joukkueen tulee kuitenkin kaikessa
toiminnassaan noudattaa FC Hongan ohjeita ja linjauksia.

VANHENMPAINKOKOUKSESSA PAATETTAVAT ASIAT

Yksittaista joukkuetta koskevissa asioissa ylimpana paatoksentekoelimena
toimii vanhempainkokous, joka kokoontuu seuran linjan mukaisesti
kahdesti kauden aikana eli kauden alussa seka puolivalissa ja lisdksi tarpeen
mukaan.

Joukkueen vanhempainkokoukseen kuuluvat kaikki joukkueen lasten tai
nuorten vanhemmat. Vanhemmat voivat kayttaa paatosvaltaa joukkueen
vanhempainkokouksissa niissa puitteissa, jotka seuran hallituksen paatokset
ovat kunkin joukkueen toiminnalle asettaneet.

Vanhempainkokouksen paatésvaltaan kuuluu joukkueen s3annoéistd ja
muista joukkueen toimintaa koskevista yleisistd periaatteista paattaminen
seuran tekemien linjausten ja toimintaperiaatteiden puitteissa.
Vanhempainkokous paittdad joukkueen toimintasuunnitelmasta ja
talousarviosta. Toimintasuunnitelmasta 16ytyvat mm. joukkueen
toimihenkil6t, sarjailmoittautumiset, toiminta- ja varainkdyttésuunnitelma,
tukiryhman kokoukset, edellisen kauden toimintakertomus ja paattijaiset.
Osana joukkueen toimintasuunnitelmaa vanhempainkokous paattaa myos
joukkueen  osallistumisesta  turnauksiin  ja  muihin  yksittéisiin
kilpailutapahtumiin valmennuksen ndkemysten pohjalta.

Vanhempainkokous paattdda mahdollisista joukkuemaksuista ja niiden
suuruudesta seka joukkueen omien varojen kaytosta. Seuran hallitus paattaa
seuran toimintamaksuista ja jasenmaksuista.

Hyvin laaditun toimintasuunnitelman avulla kaikilla joukkueen toiminnassa
mukana olevilla toimijoilla ja perheilld on selked kasitys tulevan kauden
toiminnasta, tapahtumista ja kustannuksista. Mahdolliset
toimintasuunnitelman muutokset tulee aina kasitella
vanhempainkokouksessa. Toimintasuunnitelma tulee valmistella hyvin #meollaanhonka




ennen sen viemista vanhempainkokouksen hyvaksyttavaksi ja siind tulee
kayda ilmi joukkueen kuukausi- ja kausisuunnitelmat.

FC Honka edellyttda, ettd jokainen joukkue tekee budjetin seuran
budjettipohjalle (taloudenhoitajan ohjeen liitteend ja toimitetaan erikseen
Excelind joukkueille ennen kauden vaihdetta). Varainhankintasuunnitelman
tekemista suositellaan joukkueen toiminnan rahoittamiseksi. Varainkeruu on
tarkeas, jotta perheille tulevat kustannukset eivat nouse kohtuuttomiksi.
Nuorisourheiluvaiheen kilpajoukkueille on my6s asetettu pelaajakohtainen
maksukatto: tietyn summan ylittava osuus tulee kerata varainhankinnalla.

Toimintasuunnitelma ja budjetti tulee toimittaa seuralle, kun kauden
ensimmainen vanhempainkokous on pidetty.

Hyvd hallintotapa

Joukkueen asioita tulee hoitaa hyvaia hallintotapaa sekd FC Hongan
ohjeistusta noudattaen. Seuran ja joukkueiden tulee toiminnassaan
noudattaa kaikkia lakeja ja asetuksia.

Avoimuus, rehellisyys ja tilivelvollisuus ovat hyvan hallinnon
perusperiaatteet. FC Hongan saannoissa maarattyd tarkoitusperaa
kunnioitetaan kaikessa seuran toiminnassa.

¢ Vanhempainkokous kayttaa joukkueen ylinta paatantavaltaa

e Joukkueen tulee kaikessa toiminnassaan noudattaa FC Hongan
ohjeita ja linjauksia

e Joukkueen tulee tehda budjetti seka toimintasuunnitelma, jotka
vanhempainkokous hyvaksyy

¢ Vanhempainkokous hyvaksyy joukkueen sdannot

2. Joukkueen toimihenkilit, johtoryhmai ja tukiryhma

Toimihenkiloita tarvitaan urheiluseuratoiminnassa arjen kaytantojen
hallintaan ja organisoimiseen sekd yhteyshenkil6iksi seuran sekd muiden
sidosryhmien kanssa kaytavaan keskusteluun ja viestintaan.

Joukkueen johtoryhmalla tarkoitetaan vanhempainkokouksen valitsemia,
seuran vahvistamia joukkueen toimihenkil6itd eli joukkueenjohtajaa ja
taloudenhoitajaa ja mahdollisia muita henkiloita, kuten
pelijoukkueenjohtajaa, viestintd - ja varustevastaavaa. Toimihenkildiden
maara ja vastuualueet vaihtelevat suuresti riippuen ikavaiheesta,
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harrastamisen tasosta, pelaajamaarastd ja yleisesti toiminnan laajuudesta
seka luottamustehtaviin valittavien kdytettavissa olevista resursseista.

Joukkueen toimihenkil6t valitaan kaudeksi kerrallaan. Joukkueen
vanhempainkokous valitsee johtoryhmidn ja esittdd sen seuran
johtokunnalle, joka vahvistaa johtoryhman. Vahvistamista varten
joukkueenjohtaja toimittaa seuralle FC Hongan poytakirjapohjalle tehdyn
kokouspoytakirjan, josta kdy ilmi kokouksessa valitut toimihenkil6t.
Vanhempainkokouksen tulee aina sitoutua paatoksenteossaan FC Hongan
seuratoiminnan linjauksiin.

Seura toimittaa pohjan joukkueenjohtajille kauden vaihteessa. Samassa
yhteydessa tulee seuralle ilmoittaa joukkueenjohtajan ja taloudenhoitajan
henkilotunnukset, jotta heidat saadaan lisattya Netvisor -taloushallinto-
ohjelmaan. Henkildtunnus kannattaa toimittaa turvapostilla:
https://fchonka.fi/yhteystiedot/turvapostin-lahettaminen-fc-honka-rylle/

Seuran hallitus voi erottaa joukkueen toimihenkildn, jos hdan on raikeasti
rikkonut seuran ohjeita, verottajan ohjeistuksia tai muita lapsi- ja
nuorisourheilun tai yhdistyslain peruslinjauksia, tai muulla tavalla toiminut
joukkueen tai seuran mainetta vahingoittavasti. Kun seuran jasenet ovat
joukkueissa seuran vahvistamia, on viime kdadessa FC Hongan hallituksella
oikeus valita seka tarvittaessa erottaa toimihenkil6t riippumatta siita, kuka
valinnan on tehnyt. My6s vanhempainkokouksen paatdsvaltaan kuuluu
toimihenkildiden vapauttaminen tehtavasta, mikali toimihenkilé menettia
vanhempien luottamuksen. Yksittdinen joukkue ei ole oikeutettu panemaan
vireille oikeudellisia prosesseja. Naissd tapauksissa tulee aina olla
yhteydessa seuraan ja sen hallitukseen.

Vaitiolositoumus ja rikostaustaselvitys

Seura vaatii kaikilta joukkueen toimihenkil6iltd, jotka paasevat katsomaan
henkildtietoja, vaitiolositoumuksen allekirjoitettuna (LIITE 1).

Valmentajien, joukkueenjohtajien ja huoltajien osalta tehddian selvitys
rikostaustasta lasten ja nuorten kanssa toimimisen osalta. Ndin seura ja sen
joukkueet osoittavat vastuullisuutensa lapsi- ja nuorisotyotd tekevana
seurana. Joukkueenjohtajat, huoltajat ja vapaaehtoiset valmentajat
allekirjoittavat suostumuksen (LIITE 2), jotta seura voi pyyt3a
vapaaehtoistoimijan rikostaustaselvityksen heidan osaltaan.

e Joukkueen johtoryhmaan kuuluvat joukkueenjohtaja ja
taloudenhoitaja sekd mahdolliset muut toimihenkilot.

e Vastuuvalmentaja vastaa kaikista valmennukseen liittyvista
asioista ja yhdessa johtoryhman kanssa tekee joukkueen
toimintasuunnitelman.

e Joukkueenjohtajilta vaaditaan vaitiolositoumus seka suostumus
rikosrekisteriotteen tarkistamiseen.

f##meollaanhonka


https://fchonka.fi/yhteystiedot/turvapostin-lahettaminen-fc-honka-rylle/

Joukkueenjohtaja johtaa joukkuetta muissa kuin valmennuksellisissa
asioissa ja hanen tulee olla mahdollisimman hyvin selvilla kaikista joukkuetta
koskevista asioista. Joukkueenjohtajan hyvia ominaisuuksia ovat avoimuus,
yhteistyokykyisyys seka kyky ottaa huomioon lapsen tai nuoren nakékulma
kaikessa toiminnassa.

Joukkueenjohtaja on seuran virallinen edustaja joukkueessa ja toimii
yhteyshenkilona seuran ja joukkueen valilla. Joukkueenjohtajalla on seuran
antamat oikeudet toimia tehtdvassd ja hin on kaikessa toiminnassaan
vastuussa FC Hongan hallitukselle seuran antamien ohjeistusten mukaisesti.
Joukkueenjohtaja toimii myo6s linkkind valmentajan ja vanhempien vilill3,
taaten taten valmentajalle tyérauhan.

Joukkueenjohtaja on joukkueen vanhempien valitsema luottamushenkild,
joka edustaa joukkuetta tasapuolisesti ja seuran arvojen ja toimintatapojen
mukaisesti. Joukkueenjohtajan t6itd voidaan jakaa tarpeen mukaan
useampaan osaan ja seura suosittelee, etta jokaiseen joukkueeseen valitaan
riittava maara toimihenkiloita, jotta yhden henkilon tydmaara ei kasva liian
suureksi.

Joukkueenjohtaja voi olla yhteydessa seuraan, mikali hian kaipaa tukea
tehtaviinsa tai jos joukkueessa on asioita, joiden selvittamiseen tarvitaan
seuran nakemysta.

Joukkueenjohtaja:

o Yhteyshenkil6 seuran ja Suomen palloliiton suuntaan

o Seuran edustaja otteluissa ja turnauksissa Suomessa ja maailmalla

o Hoitaa sarja-, leiri- ja tapahtumailmoittautumiset ja muut
velvollisuudet esim. Palloliittoon tai FC Hongan toimistoon

o Muodostaa itselleen tarvittavan toimihenkil6tiimin
vanhempainkokouksen ohjeistuksella

o Vastaa joukkueen toiminnan organisoimisesta ja taustahenkildiden
tehtavien koordinoinnista

o Vastaa joukkueen sisdisen viestinnan toimivuudesta, seka huolehtii
valmentajien ja vanhempien vilisesta informaatiokulusta

o Kutsuu pelaajien vanhemmat koolle vahintdan 2 kertaa vuodessa

o Yllapitaa joukkueen pelaajatietoja myClubissa, seka huolehtii, etta
joukkueen tapahtumakalenteri on ajan tasalla

o Vastaa ottelu-, leiri- ja matkatapahtumista yhdessa muiden
toimihenkil6iden kanssa

o llmoittaa pelaajasiirrot seuran toimistoon: toimisto@fchonka.fi

o Laatii taloudenhoitajan kanssa, vanhempainkokouksen
ohjeistuksella talousarvion ja huolehtii, ettd joukkue noudattaa
seuran ja vanhempainkokouksen linjauksia talouden osalta

o Toteuttaa joukkueen pelisdantokeskustelut yhdessa valmentajan
kanssa

o Laatii yhdessa valmentajan ja taloudenhoitajan kanssa
toimintakertomuksen
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o On mukana suunnittelemassa ja jarjestamassa joukkueen
varainhankintaa

o Osallistuu seuran jarjestamiin joukkueenjohtajakoulutuksiin ja
kuukausi-infoihin

o Organisoi joukkueen varustehankinnat, mikali varustevastaavaa ei
ole erikseen nimetty

o Tayttaa TASO:ssa ottelupoytakirjat, jos ne ovat kdytdssa sarjassa ja
paivittda taustat ja pelaajat -valilehden

o Huolehtii yhdessa huoltajan kanssa, etta joukkueella on kdytdssaan
ensiapulaukku

o Ohjeistaa vanhempia toimimaan asiallisesti kaikissa
pelitapahtumissa seka puuttuu epaasialliseen kdytdokseen

4. Joukkueenjohtajan vuosikello

FC Honka kuuluu Palloliiton Etelan alueeseen. Joukkueenjohtajan on hyva
tutustua Etelan alueen kilpailutoiminnan aikatauluihin. Kilpailutoiminnan
kalenterit - Palloliitto.fi

TAMMIKUU

o Valokuvauslupien tarkastaminen myClubista
o Sarjailmoittautumiset seuran toimesta Tasossa

HELMIKUU

o Kuukausi-info, kuun ensimmainen keskiviikko klo 17.30

o Varustevastaavien koulutus seuran ja Stadiumin toimesta

o Vapaaehtoisten toimihenkildstatusten paivittaminen Pelipaikkaan
(jokainen tekee henkilokohtaisesti)

MAALISKUU

o Kuukausi-info, kuun ensimmainen keskiviikko klo 17.30

o FC Hongan kevatkokous

o Pelinohjaajakoulutukset seuran jarjestimana maalis-huhtikuussa
sind vuonna 14 vuotta tayttaville

o Pallohenkildvuorojen varaus edustusjoukkueiden kevatkauden
peleihin

HUHTIKUU
o Kuukausi-info, kuun ensimmainen keskiviikko klo 17.30
o Seura suosittelee, ettd vanhempainkokous kokoontuu kauden
puolivalissa

TOUKOKUU

o Kuukausi-info, kuun ensimmainen keskiviikko klo 17.30
o Kesan harjoitusvuorot alkavat toukokuun alussa
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o Seuravalokuvaus

KESAKUU

o Kuukausi-info, kuun ensimmainen keskiviikko klo 17.30
o Stadi Cup
o Helsinki Cupin pelaajalistat kuntoon Tasossa

HEINAKUU

o Helsinki Cup
o Joukkueiden kesatauko
o Toimistopaivystysta ei ollenkaan heindkuussa

ELOKUU
o Kuukausi-info, kuun ensimmainen keskiviikko klo 17.30
o Joukkueenjohtajien ja taloudenhoitajien palautekysely
o Edustuksen jatko-otteluiden pallohenkilévuorojen varaaminen
o Tulevan talven Futsal-sarjailmoittautumiset
o Honkapaiva
SYYSKUU

o Kaudenvaihteen infot: Akatemia ja mustat, Keltainen ja vihre3, A ja
B -juniorit, Lapsiurheiluvaihe
o Siirtoikkuna kiinni 3.9.-16.11, jolloin seurasiirtoja ei voida pyytaa

LOKAKUU

o Kuukausi-info, kuun ensimmainen keskiviikko klo 17.30
Joukkueen talousarvion ja toimintasuunnitelman valmistelu
seuraavalle kaudelle

Joukkueen tulevan kauden kokoonpanon paivitys myClubiin
Seuran kauden paatosjuhla

Vapaaehtoisten kauden paatosjuhla

FC Hongan syyskokous

MARRASKUU

O O O ©)

©)

Kuukausi-info, kuun ensimmainen keskiviikko klo 17.30

Talven harjoitusvuorot alkavat

Tili- ja toimintakausi alkaa 1.11.

Vanhempainkokous ja toimihenkildiden valinta uudelle kaudelle
Vanhempainkokouksen poéytakirja toimihenkilévalintoineen
toimitetaan seuralle (toimisto@fchonka.fi)

o Joukkueen talousarvio viimeistelldan ja toimitetaan seuralle
viimeistaan joulukuussa (toimisto@fchonka.fi)

O O O O O

JOULUKUU

o Kuukausi-info, kuun ensimmainen keskiviikko klo 17.30
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o Helsinki Cup ilmoittautuminen kootusti seuran toimesta

o Seura ostaa lapsiurheiluvaiheen pelaajille seuraavan vuoden
pelipassit ja vakuutukset myClubissa olevien pelaajalistojen
mukaisesti

o Nuorisourheiluvaiheen seka aikuisjoukkueiden pelaajat huolehtivat
itse pelipassin (myds mahdollisesti futsal) aktivoimisesta ja
kilpaurheilun kattavan vakuutuksen ostamisesta

o Joukkueen budjetti toimitetaan seuralle viimeistaan joulukuun
aikana

o FC Hongan jasenmaksut lahetetaan pelaajille

o Joukkueenjohtajat, huoltajat ja vapaaehtoiset valmentajat
toimittavat seuralle suostumuksen rikostaustaselvityksen
pyytamiseksi (viiden vuoden vilein tai pyydettdessa)

o Stadiumin bonukset on kaytettava joulukuun loppuun mennessa

o Seura jarjestaa joukkueenjohtaja-, taloudenhoitaja-, Netvisor- ja
MyClub -koulutukset joulu-tammikuun aikana

5. Joukkueen saannot

FC Hongan linjauksen mukaan jokainen joukkue laatii itselleen saannot.
Joukkueen saianndistd paattaminen on yksi vanhempainkokouksen
tarkeimmistd tehtavistd. Mikali saannoistd tulee erimielisyytta niin
paatokseksi tulee se mielipide, jota enemmistdé vanhemmista kannattaa.

Vinkkeja saantojen tekemiseen oytyy Palloliiton sivuilta:
https://www.palloliitto.fi/urheilun-pelisaannot

Saantojen sisaltoa rajoittavat FC Honka ry:n sdannoét, linjaukset, lapsen ja
nuoren henkilokohtaista toimintavapautta koskevat oikeudelliset
periaatteet sekd myds ryhman valmentajalle tai muulle ohjaajalle kuuluva
itsemaaraamisoikeus paattaa itsendisesti valmentamiseen kuuluvista
asioista. S3annailla ei saa rajoittaa lapsen tai nuoren perusoikeuksia, kuten
sananvapautta. S3annoét eivdt saa  olla  ristiriidassa  seuran
toimintaperiaatteiden kanssa.

6. Pelaajien tasa-arvoinen kohtelu

Urheiluseuran ja joukkueen on kohdeltava jaseniddan tasavertaisesti.
Yhdenvertaisuuden vaatimus perustuu yhdistyslakiin. FC Hongan
joukkueiden toiminta perustuu siihen, ettd seuran kaikki jasenet ovat
keskenaan tasavertaisessa asemassa ja jokaisella pelaajalla on joukkueessa
samat velvollisuudet ja oikeudet.

Yhdenvertaisuusvaatimus ei tarkoita sitd, ettd kaikkia pelaajia pitaisi
seurassa kohdella tdsmalleen samalla tavalla. Pelaajat voidaan esim. jakaa
erilaisiin ryhmiin ikdnsa, taitotasonsa ja motivaationsa perusteella. Ryhmien
sisdiset toimintatavat voivat poiketa toisistaan ja seura voi tarjota eri

ryhmille erilaisia etuja. FC Hongassa on kilpatason joukkueita, joiden #meollaanhonka
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kohdalla patevat kilpaurheilulliset periaatteet. Niiden pohjalta valmentaja
tekee paatoksensa parhaaksi katsomallaan tavalla. Nain ollen seurassa
voidaan poiketa yhdenvertaisen kohtelun vaatimuksesta, mutta joukkueen
jasenten on talloin oltava tietoisia tillaisesta menettelytavasta, kun jasen
liittyy joukkueeseen. Joukkueenjohtajan on yhdessd vastuuvalmentajan
kanssa informoitava uusia pelaajia joukkueen kdytannoista sekad tuotava
joukkueen periaatteet  esille  kauden  alussa  jarjestettiavassa
vanhempainkokouksessa.  Vastuuvalmentaja  linjaa  kilpajoukkueen
toimintatavat, mita tulee esim. peliaikaan ja muihin kilpaurheilullisiin
periaatteisiin.

Urheilun oikeusturvalautakunnan linjauksen mukaan  jasenten
yhdenvertaisuus toteutuu seurassa siten, ettd saman tasoisten ja saman
ikdisten pelaajien edut eivat merkittavasti eroa toisistaan ilman urheilullisia
perusteita. Toisaalta urheiluseura saa sille kuuluvan yhdistysautonomian
rajoissa itsendisesti paiattda esim. edustusjoukkueensa kokoonpanosta
muillakin kuin urheilullisilla perusteilla.

Harrastetason joukkueissa oletusarvoisena toimintaperiaatteena on
yhdenvertaisuusperiaatteen tiukka noudattaminen.

Oikeuksien lisdksi joukkueen jasenia koskevat samat velvollisuudet, kuten
seuran ja joukkueen maksuista huolehtiminen.

7. Tietosuoja ja kuvausluvat

Koska tydskentelemme lasten ja nuorten kanssa, on tarkeaa, etta tietosuoja-
asioista huolehditaan erityisen hyvin. Joukkueenjohtaja ja mahdollisesti
muut joukkueen toimihenkil6t saavat tietoonsa pelaajiin ja heidan
perheisiinsa liittyvia asioita ja heitd koskee ehdoton vaitiolovelvollisuus.
Joukkueen toimihenkildiden tulee huolehtia asianmukaisesti henkil6tietoja
sisaltavista asiakirjoista ja ne on tuhottava tietoturvallisesti sen jalkeen, kun
asiakirjoja ei enaa tarvita. Henkilotietoja sisaltavia papereita ei koskaan
laiteta tavalliseen paperinkerdaykseen. Pelkkd nimilista, josta henkilot ovat
tunnistettavissa, katsotaan henkil6tietorekisteriksi.

Joukkueen sdhképosti

Seura suosittelee, ettd jokainen joukkue luo joukkueelle sahképostin esim.
muotoa joukkueennimi@gmail.com. Nain joukkueen viestintad on turvallisesti
yhdessa paikassa eikd usean henkilon henkilékohtaisissa sahkdposteissa.
Joukkueen sdhkdpostin salasana annetaan vain niille henkil6ille, joilla on
tarve sitd kayttaa. Kauden vaihtuessa, mikali toimihenkil6t vaihtuvat, tulee
sahkopostin salasana vaihtaa.

Henkilétietojen julkaisu
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Henkilotietojen (esim. nimi tai valokuva) julkaisemiseen esimerkiksi
verkkosivuilla tulee kysya vanhempien suostumus ja 13 vuotta tayttaneelta
myos henkil6ltad itseltddan. Henkilotietoja voidaan julkaista avoimella
verkkosivulla ainoastaan henkilon suostumuksella. Henkilén tulee
suostumusta antaessaan tietda, millaiseen henkil6tietojen kasittelyyn han
suostuu.

Pyydettiessd taytyy henkilotieto poistaa verkkosivuilta ja sosiaalisen
median kanavista.

Myos valokuva on henkildtieto ja sen julkaisemiseen taytyy olla lupa. Kun
pelaaja rekisteroityy myClubiin, han rastittaa kuvauslupaa koskevan
kysymyksen. Joukkueenjohtajan vastuulla on tarkistaa, ovatko kaikki
tayttaneet kuvauslupaa koskevan kysymyksen. Myo6s kauden alussa on hyva
tarkistaa, onko lupiin tullut muutoksia. On tarkedd noudattaa perheen
toivetta kuvia otettaessa ja julkaistaessa, sekd pienenkin lapsen omaa
toivetta, jos han kuvaustilanteessa sanoo, ettei halua kuviaan julkaistavan.
Talloin lapsen toivetta noudatetaan, vaikka vanhemmat olisivat antaneet
kuvausluvan.

Henkilotietoja koskevan suostumuksen voi perua milloin vain. Vaatimus
suostumuksen olemassaolosta koskee my6s muita seuran avoimilla
verkkosivuilla julkaistavia henkil6tietoja, kuten esim. ottelutilastoja.

Joukkueenjohtajan ja muiden toimihenkil6iden on tarkeaa perehtya huolella
FC Hongan tietosuojakaytantoihin:
http://fchonka.fi/seura/tietosuojakaytanto/

8. Viestinta

Joukkueen viestinnan tehtaviin kuuluvat mahdollisten sosiaalisen median
kanavien paivitys seuran linjan mukaisesti. Kannustamme joukkueen somen
paivittamiseen! Viestinnan tulee olla linjassa seuran strategian kanssa ja
tuoda esiin arvojamme taito, kilpailu ja vastuu. Viestinnan kautta on hyva
vahvistaa mielikuvia ilosta, tyonteon tarkeydestd ja yhteisollisyydesta.
Pikavoittoja emme halua korostaa. Strategiaan voi tutustua osoitteessa
fchonka.fi.

Joukkueiden nettisivut ovat seuran sivujen alla, eikd joukkueella ole lupa
luoda omia nettisivuja seuran sivujen ulkopuolelle. Sivujen paivitys
hoidetaan keskitetysti seuran toimistolta ja paivitystoiveita voi lahettda
osoitteeseen toimisto@fchonka.fi.

FC Honka ry kayttdad sosiaalisen median paivityksissddan hashtagia
#meollaanhonka, jota myo6s joukkueet voivat mielellddan kayttia
viestinndssaan. Lisaksi joukkueen paivityksiin voi tagiata FC Honka ry:n.
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FC Hongassa lapset ja nuoret esitetddan kuvissa ja teksteissa aina lasta tai
nuorta kunnioittaen ja positiivisessa valossa. Viestinnassa tulee aina ottaa
huomioon tietosuoja-asiat.

Seuralla on sosiaalisen median kanavista kdyt6ssa Instagram, Facebook ja X,
joita joukkueiden on myo6s hyva seurata. Lisdksi FC Honka ry:n |6ytaa
LinkedInista. Edustusjoukkueilla on omat sosiaalisen median kanavansa.

FC Hongalla on oikeus kayttda joukkueiden tuottamia viestinnan
materiaaleja omissa kanavissaan, silld joukkue hyoddyntdada FC Hongan
tavaramerkkia, ja joukkueiden sometilit ovat seuran alaisuudessa. Seuran
joukkueiden nimissa tehdyt julkaisut sosiaalisessa mediassa ovat siis seuran
hyddynnettavissa viestintd- ja markkinointitarkoituksissa. Tama on hyva
huomioida, kun tekee viestintaa.

9. MyClub -jasenrekisteri

FC Hongan jasenrekisteri on myClub-jasenpalvelussa ja jokaisen joukkueen
tulee kayttaa palvelua.

MyClub on urheilu- ja vapaa-ajan yhteis6jen sidhkdinen jasenpalvelu, jonka
avulla seura hallinnoi jasen- ja asiakasrekisteria, laskutusta,
tapahtumailmoittautumisia, vuorovarauksia, ldsndoloseurantaa  ja
jasenviestintaa. MyClub tarjoaa myos kattavia tilastoja ja raportteja yhteison
toiminnasta ja naitd ominaisuuksia voi hyddyntda joukkueen toiminnan
seuraamiseksi.

Joukkueenjohtaja vastaa siitd, ettd joukkueen henkilotiedot seka
tapahtumatiedot ovat rekisterissd ajan tasalla. Monet seuran toiminnot,
kuten laskutus, perustuvat siihen, ettd pelaajan jasentaso seka aloitus- ja
lopetuspaivamaarat on merkitty oikein. Taman vuoksi on todella tarkeaa
huolehtia rekisterin yllapidosta.

Kun lahetitte viesteja myClubin kautta, niin valitkaa lahettdjaksi oma
sahkopostiosoitteenne, ei seuran toimiston osoitetta, jotta vastaukset
viesteihin kohdentuvat oikein.

MyClub-ohijeisiin voi tutustua taalla: https://help.myclub.fi.

10.Uusi pelaaja joukkueeseen

Lapsiurheiluvaiheessa kaikki pelaajat tulevat ryhmiin ikdluokkavastaavan
kautta. |kdluokkavastaava arvioi, mikd on lapselle sopiva toimintaryhma.
Lapsiurheiluvaiheessa jarjestetdan muutaman kerran kauden aikana
maksuttomia kokeilujaksoja, joiden aikana uudet pelaajat voivat liittya
joukkueeseen. Erityisesti tyttdjen joukkueiden osalta seuralla on suositus,
ettd pelaajia otetaan joukkueeseen myds kokeilujaksojen ulkopuolella,
mikali kyselyita tulee.
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Jos pelaaja sitoutuu maksuttoman kokeilujakson jalkeen joukkueen
toimintaan, merkitsee joukkueenjohtaja myClubiin pelaajan jasentasoksi
pelaaja seka aloituspdivamaaran. Seura kdynnistad pelaajan laskutuksen

(jasen-,  toiminta- ja  hallintomaksu) sekd  ostaa pelaajalle
lapsiurheiluvaiheessa pelipassin ja vakuutuksen, aloituspdivimaaran
perusteella.

Mikali uuden pelaajan tietoja ei I6ydy Palloliiton Pelipaikasta niin seura luo
uuden pelaajan jarjestelmaan. Tarvittaessa FC Hongan toimistolta tehdaan
pelaajasiirtopyynté pelaajan aiempaan seuraan joukkueenjohtajan
pyynnosta toimisto@fchonka.fi, ks. luku 13.

Uusi pelaaja MyClub -jdisenrekisteriin

Joukkueenjohtaja kdy rekister6imassd uuden pelaajan perustiedot
myClubiin (nimi, osoite, puhelinnumero, huoltajien tiedot ja sdhkopostit).
Joukkueenjohtaja lisdd myos aloituspdivamairan ja oikean jasentason
(pelaaja tai kokeilujaksolla) seka liittaa pelaajan joukkueeseen.

Aloituspaivamaaran merkitseminen on tarkeaa tilastoinnin ja laskutuksen
seka lapsiurheiluvaiheen vakuutusten ja pelipassien oston kannalta.

T HUOLTAJAT (1) RYHMAT (1) VIESTIASETUKSET KAYTTAJAT (1)

JASENTASO

Pelaaja X a W

Pelaaja

enyys

Loukkaantunut
Tauolla
Lopettanut

[l Vastuuvalmentaja

[l Valmentaja

Jos myClub ei anna luoda pelaajaa jarjestelmaan vaan kertoo, ettd henkil6
l6ytyy jo rekisteristd, niin ole yhteydessa seuraan. Padkayttija voi hakea
henkilon tiedot ja siirtda oikeaan ryhmaan.

Joukkueenjohtaja ldhettdd perheelle aktivointilinkin, kun perustiedot on
taytetty:

f##meollaanhonka
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Raportointi
1/ 1 valittuna. Valitse toiminto ~

Julkaisut - jasenlista
Siirrd ryhmaan
Julkaisut - « o

_, ) Poista ryhmasta
kirjautuminen

Laheta aktivointilinkki
1 |

Uusi SMS

) TAPAHTUMAT

. Uusi sahkodposti
S50 RIVIA /SIVU

Luo lasku
LASKUTUS

Joukkueenjohtaja ohjeistaa tayttamaan kaikki muut pelaajan tiedot
huolellisesti, muun muassa valokuvauslupa. Puuttuvat tiedot tydllistavat
turhaan seuraa sekd joukkuetta. Kirjautuessaan aktivointilinkin kautta
henkilé antaa suostumuksensa henkil6tietojensa rekisteréimiseen.

Kun uusi pelaaja on rekisteroity MyClubiin

Toimita pelaajalle/huoltajille sahkopostitse seuraavat dokumentit heti
kokeilujakson jalkeen, jotta pelaaja/ huoltaja tietdd, mihin sitoutuu, kun
liittyy seuraan:

o Seuran tervetulokirje (verkkosivuilla suomeksi ja englanniksi:
Palvelut pelaajille), jossa on kerrottu seuran maksuista,
sitoumuksettomasta kokeilujaksosta, tavoitteista, toimintakaudesta
sekd myClubista.

o FC Hongan tietosuojaseloste (verkkosivuilla: tietosuojakdytannot)

Joukkueen sdannot

o Tiedot joukkueen sisdisistd maksuista seka joukkueen
harjoitusaikatauluista ja kilpailutoiminnasta

o Muu tarpeellinen, joukkueen toimintaan liittyva tieto

O

Seura l3hettdd uudelle pelaajalle tarvittavat maksut sekd hankkii
lapsiurheiluvaiheen pelaajille pelipassit ja vakuutukset myClubin
aloituspdivamaaran  perusteella.  Pelipassin  voimassaolon  paisee
tarkistamaan TASO-jarjestelman kautta.

11. TASO

TASO on Palloliiton kilpailuihin liittyva jarjestelma, jossa joukkueenjohtaja
hallinnoi mm. joukkuetietoja, pelaajaluetteloa seka ottelupdytakirjoja. Seura
hoitaa seuratunnuksilla TASO:ssa joukkueiden ilmoittautumiset Eteldn
alueen sarjatoimintaan, futsal -sarjoihin, Helsinki  Cupiin ja
karuselliturnauksiin.

f##meollaanhonka
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Jotta pelaaja tai taustahenkil6 voidaan merkita ottelupdytakirjaan ja siten on
oikeutettu olemaan kentan teknisella alueella, tulee hanen 16ytya TASO:sta.
Pelipaikka ja TASO ovat molemmat Palloliiton jarjestelmia, joten
Pelipaikasta tiedot paivittyvat TASO:on ja sen takia Pelipaikan tietojen tulee
olla ajan tasalla. TASO:n kautta joukkueenjohtajalla on mahdollisuus
tarkistaa pelaajan pelipassin voimassaolo.

TASO:n ohjeet I6ydat Palloliiton sivuilta:
https://tuki.palloliitto.fi/fi/support/solutions/folders/35000215834

12. Pelipaikka

Pelipaikka on Palloliiton rekisteri, jonka kautta kasitellaan kaikki jalkapallon
ja futsalin henkilorekisterdinnit, kuten pelaaja-, toimihenkilo- ja
erotuomarirekisterdinnit. Jarjestelman kautta tehddan myds pelaajasiirrot,
ostetaan pelipassit sekd voidaan ostaa kilpailun kattavia vakuutuksia.
Pelipassi oikeuttaa pelaamaan kotimaisissa sarjoissa ja turnauksissa. Lisaksi
pelipassilla saa alennuksia ottelulipuista sekd muita jasentarjouksia.

13. Pelaajasiirrot, pelipassit ja vakuutukset

Seura huolehtii uusien pelaajien lisddmisen Pelipaikka-jarjestelmaan,
lapsiurheiluvaiheen kortteli/pelipassien ja vakuutusten hankinnan seka
kaikkien pelaajiemme seurasiirrot.

Nuorisourheiluvaiheen (yli 12 v.) tai aikuisharrastepelaajan pelipassin ja
vakuutuksen oston huolehtii pelaaja tai huoltaja Palloliiton Pelipaikassa.

Pelipassien myynti alkaa uudelle pelipassikaudelle (kalenterivuosi) edellisen
vuoden joulukuussa.

Pelipassin osto myClubiin rekisterdidylle seuran nuorisourheiluvaiheen
pelaajalle ja aikuisharrastepelaajalle

Jokainen FC Hongan pelaaja tulee rekisterdida joukkueenjohtajan toimesta
seuran jasenrekisteri myClubiin, jotta pelaajan pelipassi voidaan hyvaksya.

Nuorisourheiluvaiheen pelaajan tai huoltajan tulee itse hankkia
pelipassi Pelipaikassa. Jos pelaajalla ei ole aiemmin ollut pelipassia, niin ensin
tulee rekisteroityd jarjestelmaan. Kayttdjatukea jarjestelmdin saat
Palloliiton kayttajatuesta.

Kun rekisterdinti uudistetaan seka jalkapalloon ettd futsaliin, odotetaan
ensin, ettd ensimmaiseksi uudistettavan lajin maksu ehtii kirjautua
Pelipaikkaan ja tdman jalkeen uudistetaan vasta toinen laji. Ndin toisen lajin
saa uudistettua maksutta.
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Pelipaikkaan kirjautuessa on hyva olla tiedossa:

e Nimi

e Pelaajan pallo-ID

e Ostettavat tuotteet

e Pelipassi: Jalkapallo tai futsal. Jos hankit molemmat, niin odota
ensin, ettd ensimmaiseksi uudistettavan lajin maksu ehtii kirjautua
Pelipaikkaan ja taman jalkeen uudistetaan vasta toinen laji. Nain
toisen lajin saa uudistettua maksutta.

Vakuutus

Kilpailutoiminnan kattava vakuutus on pakollinen kaikille lapsille ja
nuorille.

Aikuisille vakuutus on pakollinen/suositeltava sarjatasosta riippuen:
o Jalkapallo: Pakollinen (Liiga - Kakkonen) / Suositeltava
(Kolmonen ja alemmat sarjatasot)
o Futsal: Pakollinen (Liiga - Ykk6nen) / Suositeltava (Kakkonen ja
alemmat sarjatasot)
Seura ostaa kaikille lapsiurheiluvaiheen pelaajille vakuutuksen Palloliiton
Pelipaikasta.

Nuorisourheiluvaiheen pelaajat ja aikuispelaajat hankkivat itse
vakuutuksen, joka kattaa kilpaurheilun. Jotta joukkueenjohtaja voi
tarkastaa nuorisourheiluvaiheen pelaajan vakuutuksen voimassaolon, tulee
pelaajan tai huoltajan rastittaa myClubin pelaajakortille, ettd vakuutus on
voimassa. Vakuuttamiseen liittyy olennaisesti palvelu- ja hoitoketju, jota
rakennetaan yhdessa Mehildisen kanssa.

Seurasiirrot FC Honkaan

Pelipaikkaan liittyvat seurasiirtopyynnot toimitetaan kootusti
joukkueenjohtajan kautta seuralle osoitteeseen toimisto@fchonka.fi. Mikali
pelaaja on aiemmin pelannut toisessa seurassa, niin seurasiirto tulee aina
tehd3. Pelaajasiirtojen osalta tulee toimia avoimesti ja vastuullisesti
yhteisty6ssa aiemman seuran kanssa. Erityisesti nuorisourheiluvaiheen
kilpajoukkueiden osalta tulee pelaajasiirrot hoitaa seuravetoisesti ja niin,
ettd FC Hongan ja edellisen seuran vastuuhenkilot kayvat asian lapi.

Ennen siirtopyynnon tekemista tulee pelaaja luoda myClubiin ylld olevien
ohjeiden mukaisesti.

Joukkueenjohtajan ldhettiaman viestin on hyva sisaltda FC Honkaan
siirtyvasta pelaajasta seuraavat tiedot:

e Nimi

e Vanha seura

e Siirrettava laji (jalkapallo/futsal)

17

f##meollaanhonka



Arkaluontoisia tietoja ei tule 1ahettaa sahkopostitse.

Huomioithan seurasiirroissa, ettd vanhalla seuralla on 7 vrk aikaa reagoida
siirtopyyntdon, joten kaynnistd siirrot hyvissd ajoin, erityisesti
kilpailukaudella. Seura- eli edustusoikeuden siirto ja pelipassi/korttelipassi
astuvat voimaan maksuhetkesta.

Edustusoikeuden siirron maksusta huolehtii pelaaja. Siirtomaksu
maksetaan jalkapallon ja futsalin osalta taysimaaraisend, vaikka molemmat
lajit siirrettaisiin yhta aikaa. Siirto on maksuton, jos pelaajan rekisterointi ei
ole ollut aktiivisena kuluvalla tai edellisella pelikaudella.

Pelaajasiirroissa on huomioitava, etta ajanjaksolla 2.9.-16.11. ei voi siirtya
(yli 11.v).

Kansainvilisisissa siirroissa seura tekee pyynnén Palloliittoon, minka
jalkeen noudatamme FIFA:n kansainvalisia pelaajasiirtoprosesseja.

Huom. Pelaajan siirtyessd seuramme sisdlld joukkueesta toiseen
noudatetaan  kilpailumaarayksia. Huomioittehan taman erityisesti
kilpailukauden kesken tapahtuvissa joukkuevaihdoissa.

Seurasiirto toiseen seuraan

Uusi seura aloittaa siirtopyynnoén, kun FC Hongan pelaaja siirtyy toiseen
seuraan. Seurasta lahtevien pelaajien tulee olla uuteen seuraan yhteydessa
siirron kdynnistamiseksi.

Seura- eli edustusoikeuden siirto astuu voimaan siirtomaksun
maksuhetkesta. Ennen seurasiirron hyvaksymista tulee pelaajan kaikki
maksut FC Hongalle olla maksettuina.

14. Pelipaikkaan rekisterditava joukkueen toimihenkild

Joukkueen toimihenkilon tulee rekisterditya Pelipaikkaan, jotta hdnen
tietonsa siirtyvat Palloliiton kilpailun sdhkdiseen TASO-jarjestelmaan.
Rekisterdityminen hoituu Palloliiton sivuilta I16ytyvien ohjeiden avulla.

TASO:ssa joukkueenjohtaja hallinnoi joukkuettaan Palloliiton sarjojen,
Helsinki Cupin ja karuselliturnausten osalta ja sielld mm. tehdaan
nuorisourheiluvaiheen sarjaotteluiden sahkoinen ottelupdytakirja, johon
merkitaan pelaajien lisdksi kaikki vaihtopenkilld olevat valmentajat, huoltajat
ja muut toimihenkil6t. Samoilla tunnuksilla pidetdan myds otteluseurantaa.

Toimihenkil6rooli tulee paivittda Pelipaikassa pelipassikausittain (1.12.
alkaen) ja hyvissa ajoin ennen kilpailukauden alkua.

Seuran paatoimisten ja oto-valmentajien roolipéivitykset huolehtii seura.
Muut joukkueessa toimivat vapaaehtoiset valmentajat rekisterdityvat ylla
olevien ohjeiden mukaan.
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15.Pelaaja lopettaa joukkueessa

Kun pelaaja lopettaa seurassa niin myClubissa jasentaso muutetaan
pelaajasta lopettaneeksi ja lisdksi merkitdaan lopettamispaiva (paiva, jolloin
lopetusilmoitus on vastaanotettu), jotta pystytaan jalkeenpain tarkistamaan
esim. laskutukseen liittyvia asioita seka tekemaan tilastoja lopettamisista.
Lisaksi seura lahettaa lopettaville pelaajilta palautekyselyn
lopetuspaivamaaran perusteella.

Maksuvelvoite

Joukkueenjohtajan tulee selvittaa seuran lopetuskaytanto pelaajille tai
huoltajille kauden alussa.

Mikali pelaaja lopettaa kesken kauden:

o Lapsiurheiluvaiheen pelaaja on velvollinen maksamaan yhden
kuukauden toimintamaksun lopetusilmoituksen jalkeen.

o Nuorisourheiluvaiheen pelaaja on velvollinen maksamaan kahden
kuukauden toimintamaksut lopetusilmoituksen jalkeen.

o Maksut peritaan lopettamisilmoituksen yhteydessa.

o Pelaaja on oikeutettu osallistumaan joukkueen toimintaan niin kauan
kuin hanelta peritadn maksuja.

Kun lopetusilmoitus tulee ennen kuun 10. paivas, katsotaan kuluva kuukausi
yhdeksi maksuvelvoitekuukaudeksi. Lokakuussa lopettava pelaaja ei joudu
maksamaan uuden kauden maksuja (1.11. alkaen), mutta lokakuun maksu
tulee maksettavaksi. Marraskuussa lopettava on velvollinen maksamaan
marraskuun maksun, mutta muita lopettamismaksuja ei tule.

Mikali lopettaminen johtuu terveydellisistd syistd, niin silloin ei perita
ylimaaraisia maksuja. Talloin  tulee olla yhteydessd toimistoon:
toimisto@fchonka.fi.

16.Pelaajan jaadessa tauolle

Lihtokohtaisesti pelaaja  on vapautettu seuran toimintamaksuista
ainoastaan loukkaantumisten yhteydessa silloin, kun loukkaantuminen estaa
osallistumisen joukkueen toimintaan. Muiden, pidempien taukojen kohdalla
tehdaan paatos yksildllisesti ja silloin pelaajan tulee aina olla yhteydessa
toimistoon: toimisto@fchonka.fi

Mikali loukkaantunut pelaaja pystyy osallistumaan toimintaan osittain, niin
pelaajan jasentasona nakyy MyClubissa osittain mukana. Talléin maksu on
50 %. Vastuuvalmentaja paattaa viime kddessa muista tauoista huomioiden
seuran ohjeet.

Loma-aikojen poissaoloista ei myonneta maksuvapautuksia eikd missaan
tilanteessa alle kahden kuukauden poissaoloista muuten kuin
loukkaantumis- ja sairastumistilanteissa. #meollaanhonka
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Lisdtietoa maksuista nettisivuilta Seuratoiminnan maksut -dokumentista.

17. Toimintaohje loukkaantumisten yhteydessa

Pelaaja tai huoltaja on yhteydessa toimistoon ja ldhettdad turvapostilla
ladkarintodistuksen. Vastuuvalmentaja arvioi, voiko pelaaja osallistua
joukkueen toimintaan jollain tasolla.

Seuramaksuja ei veloiteta kokonaisilta poissaolokuukausilta. Alle neljan
viikon poissaoloista ei voi saada maksuvapautusta.

Mikali pelaaja voi osallistua joukkueen toimintaan osittain, ndkyy hanen
myClubin jasentasona pelaaja osittain mukana toiminnassa (loukkaantunut),
jolloin hanelle Iahtee puolikas toimintamaksu.

18. Lapsiurheiluvaihe: Ikdluokan sisdinen pelaajaliikenne

Hissiliikkeelld tuetaan pelaajan yksilollista kehitysta, silla haastavuudeltaan
sopiva ymparistd on myds pelaajalle mielekkain.

Ikaluokan hissiliikkeen tarpeellisuuden tarkistuspisteet ovat lokakuussa ja
huhtikuussa. Yksittdisia pelaajia voidaan siirtdad joukkueiden valilla myds
muulloin.

Siirtyminen haastavampaan ymparistoon tapahtuu aina valmennuksen
aloitteesta. Perhe voi kieltaytya tarjotusta paikasta halutessaan.

Siirtyminen vahemman haastavaan ymparistoon voi tapahtua valmennuksen
tai perheen aloitteesta. Aloitteen tullessa valmennukselta on paatos
valmennuksen. Aloitteen tullessa perheeltd on paatos perheen.

19.Varusteet

Jokaisen uuden pelaajan tulee hankkia FC Hongan viralliset pelivarusteet.
Ohjeet varustevastaaville loytyvat verkkosivuiltamme:
https://fchonka.fi/palvelut/joukkueille/varustehankinnat/

FC Hongan  varustehankinnat  tehddan  Stadiumista.  Seuran
varustekumppanina toimii Puma ja virallinen seuramallisto
|6ytyy osoitteesta https://www.stadium.fi/seurat/1432352

Suosittelemme, ettd perheet hankkivat varusteet itse verkkokaupasta,
lukuun ottamatta muutamia tuotteita, jotka l6ytyvat vain Stadium Team
Salesin puolelta ja ovat ostettavissa joukkueen tunnuksilla.

FC Hongan joukkueet edustavat Puma-varustein seuraa. Kilpailijoita emme
voi mainostaa tuotteissamme.
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FC Hongan seuratuotteiden ostaminen

Stadium tarjoaa mahdollisuuden jokaiselle FC Hongan jasenelle (pelaajille ja
heidian vanhemmilleen) tehda ostoksia suoraan www.stadium.fi -sivustolla.

Stadium.fi -nettikaupassa voivat seuran jasenet ostaa seuramalliston
valikoituja treenivaatteita ja saada niihin seuran logon sekd omat
nimikirjaimet tai numeron valmiiksi painettuina.

Tilaus maksetaan verkkokaupan kassalla ja valitaan toimitus kotiin,
lahimpaan Stadium-myymalaan tai Iahimpaan PostNordin noutopisteeseen.

Jos sinulla on kysymyksia stadium.fi -sivustolla tekemastasi tilauksesta, ota
yhteyttd Stadiumin asiakaspalveluun numeroon 0753 252 200 tai
osoitteeseen info.fi@stadium.fi.

Ohjeet joukkueenjohtdijille & varustevastaaville

Joukkuetilaukset hoidetaan Stadiumin Team Sales nettikaupassa. Seura
antaa yhdelle henkildlle (joukkueenjohtaja tai varustevastaava) oikeudet
Team Salesiin joukkueen osalta.

Stadiumteamsales.fi -nettikaupassa:

e Mahdollisuus tilata seuran malliston kaikkia tuotteita seuran
painatuksilla. Esimerkiksi maalivahdin pelipaitojen tilaaminen ja
muutaman takin tilaaminen tapahtuu tata kautta. Sivustolta pystyy
my0s tilaamaan muita harjoitustarvikkeita.

e Toimitustapa on kotiinkuljetus. Toimituksen voi valita my6s mihin
tahansa Stadium-myymalaan.

Jos sinulla on kysymyksida stadiumteamsales.fi -sivustolla tekemastasi
tilauksesta, ota yhteyttd Stadium Team Sales asiakaspalveluun numeroon
020 144 108 09 tai osoitteeseen info.teamsales@stadium.fi.

Sovittaminen

Jos haluatte kokeilla tuotteita ennen tilaamista, voitte joko lainata
sovitusmallit haluamistanne tuotteista Stadiumin Ison Omenan Team Sales
myymalasta tai kdyda sovittamassa myymalassa.

Painatus ja sponsorilogot

Seuramalliston tuotteet toimitetaan aina seuran logolla painatettuna.
Huomioittehan, ettd seuralogon tai pelaajakohtaisten painatusten hintaa ei
ole laskettu seuramallistossa olevien tuotteiden hintaan.

Team Sales tietaa, miten seuravaatteet painatetaan ja seuralogo, numerot ja
nimet painatetaan aina samaa tekniikkaa ja typografiaa kdyttdaen. Seuran
linjauksen mukaan pelipaitoihin painatetaan lapsiurheiluvaiheessa aina
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etunimi ja nuorisourheiluvaiheessa, U12-ikdluokasta alkaen, sukunimi.
Mikali teilld on syy poiketa kdytannosta, pyydattehan siita luvan seuralta.

Seuramallistoon painettavat koko seuraa koskevat sponsorilogot
painatetaan voimassa olevien sopimusten mukaisesti ilman lisdveloitusta.
Stadium painattaa tuotteisiin oman logonsa.

Mikali joukkueella on toiveena painattaa varusteisiin lisiksi muun kuin
seuran sponsorin logo niin siitd tulee aina ennakkoon olla yhteydessa
seuraan: toimisto@fchonka.fi. Ks. luku 22.

Hongan logon kayttd muihin kuin seuran maarittelemiin tarkoituksiin ei
lahtokohtaisesti ole sallittua. Mikali teilld on toiveena poiketa tasta, niin
olettehan toimistoon yhteydessa. Logon painattaminen muihin kuin seuran
mallistossa oleviin vaatteisiin ja varusteisiin ei ole sallittua.

Bonusta ostoista

Kun pelaajat, vanhemmat ja sukulaiset ostavat tuotteita Stadium-liikkeist3,
rekisterdidaan ostokset kyseisen joukkueen Team Stadium -tilille. Tue siis
seuraasi ja joukkuettasi tekemalld ostoksia Stadiumissa.

Mikali et vield ole Stadiumin jasen, rekisterdidy jaseneksi Stadiumin
verkkosivuilla. Valitaksesi joukkueen kirjaudu Omille Sivuillesi ja valitse
valilehti "Tue seuraasi”. Tuettavan seuran voit etsid ja lisitd kohdasta "Etsi
seura”. Jasenyys on ilmaista ja voit myos valita kortittoman jasenyyden.
Kaikki ostokset, lahjakortteja lukuun ottamatta, oikeuttavat bonuksen
keraamiseen.

Bonukset maksetaan aina seuraavan vuoden tammikuun lopussa joukkueen
bonustilille, josta ne ovat kaytettavissa varustehankintoihin. Tama on mainio
lisi joukkueen varustekassaan. Joukkueen bonukset tulee kayttaa
marraskuun loppuun mennessa. Bonuksilla ei voi ostaa lahjakortteja.

20. Viirit
Peleissd vaihdettavia FC Hongan viirejda voi ostaa toimistolta sen
aukioloaikoina. Pikkuviirit maksavat 4€/kpl. Isommat kansainvaliset viirit
maksavat 20 €/kpl. Toimistolla viirien hakija tayttaa ja allekirjoittaa
kaavakkeen ja noudettujen viirien maiaran. Taman perusteella viirit
laskutetaan joukkueelta lokakuussa niin, ettd summa siirretdan Netvisorissa
joukkueen kustannuspaikalta seuran kustannuspaikalle.

2l.Harjoituspaikat ja kenttavuorot

Olosuhteet

Olosuhteisiin liittyvissa kysymyksissa voitte olla yhteydessa osoitteeseen
olosuhteet@fchonka.fi. #meollaanhonka
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FC Hongan vuorovarausjarjestelma on myClubissa, missa joukkueet ja
perheet padsevat nakemaan harjoitus- ja pelivuorot. Seura asettelee
vuorot myClubiin. Luonnos-tilassa olevia vuoroja on mahdollista muokata
ja tallentaa myClub-tapahtumaksi.

Pelivuorot laskutetaan jalkikateen toteutuneen kdytén mukaan. Jos
joukkue ei kdyta vuoroa niin sen voi mahdollisimman hyvissa ajoin
vapauttaa ja nain joku toinen joukkue voi ottaa vuoron kayttoon.
Pelivuoro tulee perua edellisen viikon torstaihin mennessa tai muutoin se
laskutetaan joukkueelta.

22. Turnausten ja pelitapahtumien jarjestidminen

Seuran tulee hakea TASOn kautta Eteldn alueelta lupa turnausten
jarjestamiseen viimeistdaan 1 kuukausi ennen tapahtumaa. Kansainvalisissa
turnauksissa lupaa haetaan viimeistaan 2 kuukautta ennen tapahtumaa.
Joukkueenjohtajan tulee informoida seuraa hyvissa ajoin suunnitteilla
olevista turnauksista osoitteeseen olosuhteet@fchonka.fi. lImoituksessa
tulee ilmetd ajankohdan ja ikdluokan lisdksi vahintdan pelitapa, peliaika ja
ottelumaara/joukkue/paiva.

Mikali joukkue jarjestda turnauksen ilman tarvittavaa lupaa, tulevat
mahdolliset seuraamukset joukkueen hoidettaviksi. Turnauslupa-asiaan voi
tutustua Palloliiton verkkosivuilla.

Turnausten lisdksi joukkueet jarjestavat pelitapahtumia, joihin ei erikseen
tarvitse hakea turnauslupaa. Tillaisia ovat mm. harjoituspelit ja
lapsiurheiluvaiheen miniliigat. Epaselvissa tilanteissa voitte olla yhteydessa
toimistoon.

Seuran grillid, katosta ja poytia voi lainata pelitapahtumiin ja turnauksiin,
mikali ne eivat ole seuran kdytdssa. Osoitteeseen toimisto@fchonka.fi voi
laittaa varauspyyntdja.

Mahdollinen yleis6tapahtumailmoitus (yli 200 henkilon tilaisuudet) tulee
tehda ajoissa poliisille. Tasta vastaa tilaisuuden jarjestava joukkue.

23. Sponsorisopimukset ja varainhankinta

Seura suosittelee, etta jokainen joukkue tekee varainhankintasuunnitelman,
joka on osa joukkueen talousarviota. Lihtokohtaisesti varainhankinta on
kausikohtaista ja voidaan aloittaa vain vanhempainkokouksen paatoksella.
Varainhankinta on tarkea osa joukkueen toimintaa, jotta kustannukset eivat
nouse kohtuuttomiksi. Kilpajoukkueissa, joissa on kaytossda maksukatto,
tulee maksukaton ylittavat kulut kustantaa varainhankinnan kautta saaduin
varoin.
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Varainhankinnalla keratyt varat sekd sponsorituotot ovat seuran linjan
mukaisesti tasapuolisesti koko joukkueen kaytossa, eikd varoja voi
korvamerkita vain joillekin pelaajille. Joukkueen nimissad hankitut varat on
kaytettiva joukkueen pelaajien hyodyksi. Pienin yksikko, jolle talkoo- tai
sponsorituoton voi jakaa on joukkue.

Joukkueen ei ole tarkoituksenmukaista kerdtd kustannuspaikalleen
merkittavaa ylijaamas, joka saattaisi seuraavalle kaudelle siirtyessaan
merkittavasti koitua muiden, kuin edelliselld kaudella varojen kerdamiseen
osallistuneiden jasenten hyddyksi. Varoja ei tule jakaa takaisin yksittaisille
pelaajille, jotka esim. lahtisivat pois seurasta.

Joukkueen varainhankinnassa tulee noudattaa voimassaolevia lakeja ja
kaikenlainen veronkiertoon viittaava toiminta on ehdottomasti kielletty.

Joukkueen sponsorit eivat saa olla ristiriidassa seuran tukijoiden kanssa eika
joukkue myoskaan voi tehda kilpailevia hakemuksia kaupungille tai esim.
saatioille. Sponsoriasioissa tulee aina olla yhteydessd seuraan:
toimisto@fchonka.fi.

Sponsori- ja  varainhankintasopimukset tulee tehdad kirjallisina
yhteisty6tahojen kanssa. Arpajaisten suhteen tulee noudattaa arpajaislakia.

Joukkueenjohtaja ja taloudenhoitaja valvovat joukkueen varojen kayttoa.
Kokonaisvastuu varojen kdytosta on vanhempainkokouksella.

24. Edustusjoukkueiden ottelutapahtumat

Edustusjoukkueiden ottelutapahtumissa on junioripelaajillakin mahtavia
edustustehtavia!

FC Hongan lapsiurheiluvaiheen pelaajat toimivat otteluissa saattajina ja
U11-U15 joukkueen pelaajat pallohenkil6ind (vahintdan 8 pelaajaa).
Pallohenkil6ind toimiva joukkue tuo mukanaan myo6s kaksi taysi-ikdista
henkil6a, jotka toimivat paarinkantajina.

Ottelupéivan lahestyessd FC Honka ry:n yhteyshenkild on yhteydessa
ottelun kdytannon asioissa joukkueenjohtajaan tai muuhun joukkueen
yhteyshenkiloon.

Palloliiton yleisohjeet pallohenkildille:

e Yhteyshenkil6 on vastuussa pallohenkildistad heidan ollessaan stadionilla

e Pallohenkildiden sddolosuhteisiin sopivien varusteiden olisi hyva olla
yhteniiset (joukkueen asu). Kannattaa varmistaa, ettd asu erottuu selvasti
pelaavien joukkueiden asuista. Jos varit ovat hyvin samanlaiset, kannattaa
kayttaa liiveja. Pelipaitaa ei tule kayttaa.

¢ Pallohenkildiden tulee olla vahintaan 10-vuotiaita, suositus 14-vuotiaita tai
vanhempia.

e Ottelupdivana paikalle tulee olla 45 minuuttia ennen ottelun alkua.

Toiminta ottelun aikana: #meollaanhonka
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ennen lammittelyd puetaan varusteet paille.

omilla paikoillaan lammittelyn ajan ilman palloja.

lammittelyn jdlkeen haetaan erotuomareiden tarkistamat ottelupallot.
Kahdeksalle pallohenkildlle annetaan pallo kasiin. Erotuomari ottaa
ottelupallon kentélla olevasta pallotelineesta.

ennen pelaajaesittelya omille paikoilleen.

seistaan ryhdikkaasti koko ottelun ajan, ei nojailla mainoksiin.

pallo pidetaan sylissa ja silla ei leikit, jotta se ei vahingossakaan lipsahda
kentalle pelin ollessa kdynnissa

katse koko ajan pelissa. Tama on tarkedaa myds oman turvallisuuden takia.
kun pallo menee yli rajan, lahin pallohenkilé nostaa oman pallonsa paansa
paalle ja on valmis heittimaan pallon Idhimmalle pelaajalle. Palloa ei saa
heittda ennen kuin pelaaja huomaa, etta palloa ollaan hanelle heittamassa.
sen jalkeen, kun on heittanyt pallon kentélle, haetaan kentalta pois
lentanyt pallo ja palataan pallon kanssa omalle paikalle.

tauolla pelipalloja ei saa antaa pelaajille lammittelya varten, vaan heilla on
omat lammittelypallot.

jos pallo taytyy hakea mainosten etupuolelta, niin mainokset pitaa kiertaa
eli ei saa hyppia mainosten vyli.

25. Vastuullinen seuratoiminta

Kannamme vastuuta turvallisesta toimintaymparistostd, jossa urheilu
tuottaa meille iloa ja positiivisia kokemuksia. Toimimme kannustavassa
ilmapiirissd, jossa jokaista kohdellaan tasapuolisesti. Linjauksemme
ennaltaehkidisevat epaasiallista kaytostd ja mahdollistavat siihen
puuttumisen.

Nettisivuiltamme www.fchonka.fi voit tutustua mm. seuraaviin
dokumentteihin:

o Suunnitelma alaikaisten henkilokohtaista koskemattomuutta
turvaaviksi toimiksi

o FC Hongan toimintatavat turvallisen harrastusymparistén
varmistamiseksi - Ohjeet tyontekijoille ja vapaaehtoistoimijoille

o FC Hongan toimintatavat ja kurinpitoprosessi kiusaamistapauksissa

FC Honka ry edellyttds, etta jokainen seuran alaikaisten pelaajien valmentaja
suorittaa Vaestoliiton Et ole yksin -verkkokurssin. Suosittelemme myos
lampimasti, ettd joukkueenjohtajat ja huoltajat suorittavat verkkokurssin,
joka soveltuu hyvin my6s vanhemmille. Suorittamiseen menee aikaa tunnin
verran ja siitd saa sdhkopostitse todistuksen. Nettisivuillamme on linkki,
jonka kautta voi myds nimettdmana ilmoittaa, mikdli on havainnut tai
kokenut kiusaamista tai hairintaa.

FC Hongalla on Juniorirahasto, josta voidaan myontaa tukea vahavaraisten
perheiden pelaajien toimintamaksuihin. Hakuaika on kaksi kertaa kauden
aikana: Marras- ja huhtikuussa.

f##meollaanhonka
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26. Seuran yhteystiedot

Kun olette seuran toimistoon yhteydessa sahkdpostitse, niin kayttikaa
asiaanne liittyvaa sahkopostiosoitetta. Vastaamme viesteihin noin viikon
kuluessa.

o toimisto@fchonka.fi (joukkue- ja jasenpalvelut, pelaajasiirrot,
perhefutis, futiskerho)

o olosuhteet@fchonka.fi (olosuhteet, kenttdvaraukset)

laskutus@fchonka.fi (laskutukseen liittyvat kysymykset)

o jalkapallotuotteet@fchonka.fi (aikuisfutis, leirit, Espoon Liiga,
Pelitillit)

©)

Henkilokunnan sdhkopostiosoitteet:  etunimi.sukunimi@fchonka.fi. Osa-
aikaisella valmentajalla voi olla muukin sdhkodpostiosoite, joka [6ytyy joukkueen
nettisivulta.

LITTEET:

Vapaaehtoisen suostumus
Vaitiolositoumus

Tervetulokirje uudelle pelaajalle
Mehildisen hoitopolku

AN

Ldhteet: Suomen Palloliiton verkkosivusto, Lasten ja nuorten urheilun oikeussddnnét.
Olli Rauste, 2017

LIITE1, Vapaaehtoisen suostumus

FC Honka ry

VAPAAEHTOISEN SUOSTUMUS

Rikosrekisteriotteen hakeminen

Tama suostumus perustuu lakiin lasten kanssa toimivien vapaaehtoisten
rikostaustan selvittamisesta. Vapaaehtoisen tulee antaa suostumuksensa siihen,
ettd vapaaehtoistoiminnan jarjestdja voi hakea laissa tarkoitetun vapaaehtoista
koskevan rikosrekisteriotteen Oikeusrekisterikeskukselta.

Vapaaehtoisen nimi: #meollaanhonka
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Henkilotunnus

FC Hongan joukkue:

Toimenkuva joukkueessa:

Annan suostumukseni rikosrekisteriotteen hakemiseen. [ ]
(Tama kohta rastitetaan aina, jos suostumus annetaan)

Minulle on annettu ennen tdman suostumuksen antamista tieto seuraavista
asioista:

- rikosrekisteriote pyydetdan vapaaehtoistehtavan jarjestijan tarkastettavaksi
alaikaisten henkilokohtaisen koskemattomuuden turvaamiseksi

- otteeseen merkitaan tiedot tietyista seksuaali-, vakivalta- ja
huumausainerikoksista

- vapaaehtoistehtavan jarjestijan on luovutettava ote minulle valittomasti
tarkastamisen jalkeen

Paivays ja paikka

Allekirjoitus ja nimenselvennys

LIITE 2, Vaitiolositoumus
FC Honka ry

Vaitiolositoumus

Mina sitoudun FC Hongan
joukkueen taloudenhoitajana tai joukkueenjohtajana toimiessani ja myds sen
jalkeen pitamaan salassa tietooni tulleet, FC Hongan jasenia tai heidan perhettdan
koskevat arkaluontoiset tiedot, kuten perheen varallisuuteen, terveydentilaan tai
muuhun henkilokohtaiseen perhetilanteeseen liittyvat seikat.

f##meollaanhonka
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Joukkue:

Henkilon toimenkuva joukkueessa:

Paivays ja paikka

Allekirjoitus ja nimenselvennys

LIITE 3, Tervetulokirje uudelle pelaajalle

FC Honka ry

Tervetulokirje

Tervetuloa mukaan FC Hongan toimintaan! FC Honka on yhteisé nuorimmasta
jalkapallokoululaisesta erityisryhmalaisiin ja aina menestyneimpiin ammattilaisiin.
Kilpaurheilua ja harrastustoimintaa yhdistaa pelaajien jatkuvaan kehittamiseen
liittyva tavoitteellisuus. Honkalaisuus on tukemista, jakamista ja arvostamista. Me
Ollaan Honka!

FC Hongan nettisivuilla voit tutustua tarkemmin seuran strategiaan, arvoihin ja
toimintaan.

Joukkue ja sen toimihenkilot

f##meollaanhonka
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Joukkueenjohtaja on henkild, jolta voit ensisijaisesti tiedustella joukkueesi
toimintaan liittyvista asioista. Joukkueen taloudenhoitaja vastaa joukkueenne
sisdisestd laskutuksesta ja talousasioista. Joukkueessa voi olla myds muita
toimihenkil6ita, kuten huoltaja, varustevastaava, viestintavastaava ja peleista
vastaava joukkueenjohtaja.

Joukkueen toimihenkil6t valitaan vanhempainkokouksessa. Ylinta paatantavaltaa
joukkueessa kayttaa vanhempainkokous, johon kuuluvat kaikki joukkueen
vanhemmat. Aikuisjoukkueissa joukkuekokous kayttaa ylinta paatantavaltaa.

Joukkueen sdannot

Joukkueen toiminnassa noudatetaan vanhempainkokouksen hyvaksymia
joukkueen saantoja. Joukkueenjohtaja toimittaa sdannot uudelle pelaajalle.

Pelaajan rekisteréiminen myClub -jasenrekisteriin

Joukkueenjohtaja rekisterdi uuden pelaajan myClub -jasenrekisteriin.
Aktivointilinkin saatuaan pelaaja tai vanhempi kirjautuu jarjestelmaan ja samalla
hyvaksyy henkilotietojen rekisterdinnin. Vanhemman tai pelaajan tulee tayttaa
puuttuvat tiedot, kuten kuvausluvan, huolellisesti rekisteriin. Pelaajasta kerattavat
henkilotiedot, niiden kayttotarkoitukset ja pelaajan oikeudet henkil6tietojensa
kasittelyssa ilmenevat FC Hongan tietosuojaselosteesta, joka on luettavissa
seuran verkkosivuilla.

MyClubissa naet joukkueen tapahtumat, joukkueen ja seuran viestit seka laskut.

Maksut

Liittyessdan seuran jaseneksi henkil6 sitoutuu huolehtimaan seuran ja joukkueen
laskujen maksamisesta. Seura laskuttaa kuukausittain toimintamaksua kaikilta
juniorijoukkueiden pelaajilta aina U20 -joukkueisiin seka jasenmaksua kerran
vuodessa kaikilta seuran pelaajilta. FC Hongan johtokunta paattaa maksujen
suuruuden vuosittain toimintakaudeksi kerrallaan. Toiminta- ja tilikausi on 1.11.-
31.10.

Joukkue voi vanhempainkokouksen paatoksellad laskuttaa joukkuemaksua tai
muita maksuja pelaajilta.

Maksujen laiminlydnti oikeuttaa seuran jasenyyden paattamiseen.
Maksuhaasteiden kohdalla tulee ensisijaisesti olla yhteydessa joukkueenjohtajaan
ja taloudenhoitajaan. FC Hongan maksuseurantaprosessista huolehtii Visma Amili.

Pelaajan lopettaminen seurassa

Mikali nuorisovaiheen pelaaja lopettaa seurassa kesken kauden, on hian
velvollinen maksamaan ilmoituspaivasta alkaen kahden kuukauden
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toimintamaksut. Mikali lapsiurheiluvaiheen pelaaja lopettaa seurassa kesken
kauden, on han velvollinen maksamaan ilmoituspaivasta alkaen yhden kuukauden
toimintamaksun. Pelaaja on oikeutettu osallistumaan toimintaan niin kauan kuin
han maksaa maksuja. Kauden vaihtuessa voi seurasta erota veloituksetta.

Mikali lopetusilmoitus tulee ennen kuun 10. paivas, katsotaan ilmoituskuukausi
yhdeksi maksuvelvoitekuukaudeksi.

Loukkaantumiset ja tauot

Pelaajan loukkaantuessa tulee pelaajan esittda vastuuvalmentajalle
ladkarintodistus saadakseen maksuvapautuksia. Loukkaantumisten yhteydessa
ensimmainen poissaolokuukausi on omavastuuna maksullinen ja seuraavat
kuukaudet maksuttomia. Kilpajoukkueiden osalta vastuuvalmentaja arvioi voiko
pelaaja osallistua joukkueen toimintaan osittain. Jos pelaaja osallistuu osittain
harjoituksiin, hanelta veloitetaan 50 % seuran toimintamaksusta tana aikana.

Muiden pidempien poissaolojen suhteen harkitaan maksuvapaukset erikseen.
Loma-aikojen poissaoloista ei myonneta maksuvapautuksia eikd missaan
tilanteessa alle kahden kuukauden poissaoloista muuten kuin loukkaantumis- ja
sairastumistilanteissa.

Vakuutukset ja pelipassit

Lapsiurheiluvaiheessa FC Hongan toimintamaksuun sisaltyy vakuutus ja pelipassi.

Nuorisourheiluvaiheen joukkueet sekd aikuisjoukkueet huolehtivat itse
vakuutuksista ja pelipasseista.

LIITE 4, Mehilainen

30

f##meollaanhonka



